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Ciel’ dokumentu: Urcit cinnosti, ktoré sa pocCas mimoriadnej situacii Sirenia

koronavirusu budu vykonavat a ktoré¢ sa nebudu vykonavat jednotlivymi zamestnancami
zariadenia.

Zdovodnenie: Krizova stratégia predstavuje sled vopred naplanovanych cinnosti na
predvidanie, zmiernovanie, eliminovanie krizy v zadujme dosahovania trvalej ochrany,
bezpecnosti a financnej stability zariadenia. V krizovom riadeni nie je mozné zabezpecCit
chod vsetkych cCinnosti organizacie, preto vedica zariadenia s internym krizovym timom
rozhodne, ktoré ¢innosti sa budi v mimoriadnej situacii vykonavat' a ktoré po dobu urcita
(pocas mimoriadnej udalosti) vykonavané nebudu.

e Metodicky postup spocéiva v rozhodovacom procese Vv ktorom veduci pracovnici

rozdelia ¢innosti z pracovnych naplni do dvoch skupin ato (1) vykonavané a (2)
nevykonavané.

e Vypiste jednotlivé funkcie a vyplite tabul'ku:

Tabulka ¢.1

Veduca zariadenia

Vykonéavané Nevykonavané

Primeranym spdsobom priebezne sleduje vyvoj situdcie | Vyberd a prijima novych
v spolo¢nosti  a v komunite. Vykondva pravidelny monitoring | zamestnancov, hodnoti
aktualizovanych  nariadeni,  postupov  aodporifani  pre | zamestnancov a dba o ich
poskytovatel'ov socialnych sluzieb v suvislosti s COVID-19 odborny rast

ZabezpeCuje  dodrziavanie  opatreni, nariadeni a postupov | Nové investi¢né akcie

suvisiacich s COVID-19, ktoré su v sulade S pristupmi, postupmi,
rozhodnutiami a odport¢aniami Ministerstva zdravotnictva SR,
Ustredného krizového §tabu SR v savislosti s hrozbou virusu
COVID-19, Uradu verejného zdravotnictva SR a Ministerstva

prace, socialnych veci a rodiny SR.

ZabezpecCuje ochranné pracovné pomocky (s prihliadnutim na ich | Vedie nové vyberové konania

dostupnost/nedostupnost’) a zabezpecuje Upravu pracovného | pri dodavatel'skych pracach
prostredia v zmysle ochrany a postupov ochrany pred Sirenim

virusu COVID-19.

Vedie krizovy tim, organizuje ¢innosti krizového timu, dohliada na

dodrziavanie usmerneni, nariadeni a pokynov vydanych v stvislosti

Vykondva osobné stretnutia s

pribuznymi klientov
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s Covid-19.

Planuje a koordinuje tim svojich podriadenych za u¢elom plnenia

stanoveného ciel’a

Osobna komunikacia S

organmi S§tatnej spravy a

Samospravy

Navrhuje zmeny v organizacii prace zamestnancov

Riadi chod zariadenia v sulade s platnou legislativou

Pripravuje vnatorné predpisy zariadenia na schvalenie

Zodpoveda za dodrziavanie vnutornych predpisov zariadenia

Pripravuje persondlnu a mzdovu politiku na schvalenie

Kona v zmluvnych vztahoch zariadenia, komunikuje a jedna o

obchodnych a inych podmienkach zmlav

Pripravuje roény financny plan zariadenia na schvalenie a

zodpoveda za jeho Cerpanie

Zodpoveda za pripravu podkladov pre vedenie Gi¢tovnictva

Prijima klientov do zariadenia

Zodpoveda za celkova troven a kvalitu poskytovanych sluzieb,

dodrziavanie Standardov kvality

Tabul’ka ¢.2.

Veditca opatrovatel’skej sluzby

Vykonavané

Nevykonavané

Riadi a poskytuje opatrovatel'ska starostlivost, vyhodnocuje
vysledky starostlivosti o klientov a 0 vysledkoch informuje vedicu
DPS Cifer

Vedie pravidelné porady
S opatrovatel’kami

Vypracovava harmonogram sluzieb a ¢innosti opatrovateliek, tak
aby bola nepretrzite zabezpecena starostlivost o klientov DPS
Cifer,

Whotovuje mesaéné vykazy
suvisiace so starostlivostou
v DPS Cifer

Zodpoveda za zabezpecenie potrebného materialu a pomocok na
vykon starostlivosti o klientov DPS Cifer

Spolupracuje s rodinnymi
prislusnikmi klientov pri
zabezpecovani starostlivosti
v DPS Cifer a poskytuje im
informécie

e navrhuje veducemu DPS Cifer zmeny organizacie prace a po
ich schvaleni ich zavadza do praxe,

e zodpoveda za spravnost’ a uplnost’ spisovej dokumentacie
klientov DPS Cifer,

e zabezpecuje uloZenie zdravotnej a opatrovatel'skej
dokumentacie klientov DPS Cifer tak, aby nedoslo k jej
poskodeniu, zni¢eniu alebo zneuzitiu,

[ IDKP 013 MO5 Priloha 09_v01.00 // 07.04.2020 © Tabita s.r.o. www.tabitasro.sk ]



http://www.tabitasro.sk/

TRNAVSKA
% ARCIDIECEZNA

* Charita

N 2
N

7

Zariadenie pre seniorov
Dom pokojnej staroby Cifer

Priloha ¢. 09

prenosnych ochoreni)

Krizovy plan (pri riadeni ¢innosti zameranych na
predchadzanie vzniku a Sireniu Covid-19, resp. inych

Strana4z5

e spolupracuje so socidlnym pracovnikom DPS Cifer pri
poskytovani sluzieb klientom DPS Cifer,

Navrhuje vedicemu DPS Cifer zmeny organizacie prace a po ich
schvaleni ich zavadza do praxe

Zodpoveda za spravnost’ a iplnost’ spisovej dokumentacie klientov
DPS Cifer

Zabezpecuje ulozenie zdravotnej a opatrovatel'skej dokumentécie
klientov DPS Cifer tak, aby nedoslo k jej poskodeniu, zni¢eniu
alebo zneuzitiu,

Zodpoveda za vecnti a formalnu spravnost’ vystavovanych
dokladov stivisiacich so starostlivostou v DPS Cifer.

Tabul’ka ¢.3.

Socialny pracovnik

Vykonévané

Nevykonavané

Poskytuje socidlne sluzby v sulade so zdkonom ¢. 448/2008 Z. z.
0 socialnych sluzbach prostrednictvom socialnej prace a to najma
pri:
= adaptécii klienta pri ndstupe do zariadenia,
= poskytovani socialneho poradenstva s prihliadnutim na
individualne potreby klienta,

Poskytuje socidlne sluzby

v stlade so zakonom ¢.
448/2008 Z. z. 0 socialnych
sluzbach prostrednictvom
socialnej prace a to najma pri
zabezpecovani osobnych
zalezitosti klienta v styku s
organmi verejnej spravy

a rodinou,

Planuje poskytovanie socialnej sluzby v DPS Cifer podla
individualnych potrieb, schopnosti a ciel'ov prijimatela socialne;j
sluzby,

Vyhladava financné zdroje na
financovanie zvolenych
aktivit s klientmi DPS Cifer

V pripade mimoriadnej udalosti vyhl'ada spolupraca odbornika
z oblasti psychologie a zabezpecuje elektronickt, mailova
a telefonicku komunikaciu

Skupinové aktivity s klientmi

Vedie pisomné individualne zaznamy o priebehu poskytovania
socialnej sluzby, hodnoti priebeh poskytovania socialnej sluzby za
ucasti prijimatela socialnej sluzby

Pravidelné

s dobrovol'nikmi TADCH

aktivity

Hodnoti priebeh poskytovania socialnej sluzby za ucasti prijimatela
socialnej sluzby

Poskytuje socidlne poradenstvo zamerané na pomoc fyzickej osobe

Vnepriaznivej  socialnej situacii  a zakladné informéacie

0 moznostiach a sposobe rieSenia vzniknutého problému

Vedie evidenciu klientov a poskytnutych sluzieb,

Vypracovava $tatistiky a iné podklady pre poskytovatel'ov dotacii,

Zabezpecuje socialnu rehabilitaciu klientov DPS Cifer,
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Kreativnej navrhuje aktivity na udrzanie fyzickych a mentalnych
schopnosti klientov DPS,
Poznamky:
Rozdelovnik
VYTLACOK MIESTO Datum Podpis
prevzatia

Original ¢. 1 TADCH, Hlavna 43, Trnava 22.04.2020
Original ¢. 2 Zariadenie pre seniorov, Dom pokojnej staroby | 22.04.2020

Cifer, veduca zariadenia
Original ¢. 3 Zariadenie pre seniorov, Dom pokojnej staroby | 22.04.2020

Cifer, veduca opatrovatel'skej sluzby
Original ¢. 4 Zariadenie pre seniorov, Dom pokojnej staroby | 22.04.2020

Cifer, socialna pracovnicka
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